Prefeitura Municipal da Estancia Turistica s
de Monte Alegre do Sul
Cidade Presépio

DECRETO N° 2.687 DE 02 DE SETEMBRO DE 2024

“Dispde sobre o encerramento do mandato e
o fechamento das contas da Prefeitura
Municipal da Estancia Turistica de Monte

Alegre do Sul, e da outras providéncias. &

EDSON RODRIGO DE OLIVEIRA CUNHA, Prefeito Municipal da Estancia
Turistica de Monte Alegre do Sul, no uso de suas atribuicdes que lhe sao conferidas pela

legislagao vigente, em especial ao art. 56, Vl da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, que estatuli
Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e controle dos orcamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO a Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000

(Lei de Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a

responsabilidade na gestao fiscal, bem como suas atualizacdes;

CONSIDERANDO as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP), emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC);

CONSIDERANDO a necessidade de encerrar adequadamente © exercicio

financeiro e cumprir com as obrigacdes legais e contabeis pertinentes ao término do mandato;

CONSIDERANDO a importancia de manter a boa organizagao financeira do
municipio, assegurando transparéncia e responsabilidade fiscal na gestdo publica, bem como

praticas na gestao publica municipal;

CONSIDERANDO as orientagoes da Confederagdo Nacional de Municipios
(CNM), do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo (TCE-SP) e de outros érgéos relevantes

sobre os procedimentos a serem adotados no encerramento de mandato,
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DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido o procedimento de encerramento do mandato e fechamento das contas do

Municipio de Monte Alegre do Sul/SP, visando a adequada prestagdo de contas e transparéncia
na gestao fiscal.

Art. 2°. A partir da publicagcéo deste decreto até a entrega do balango geral do Municipio e das
prestacdes de contas dos 6rgaos e das entidades ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
_ TCESP, s30 consideradas urgentes € prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, a
auditoria, a apuragao orcamentaria € aos inventarios, em todos os 6rgé@os e entidades da

Administracéo Publica do Municipio, inclusive as Diretorias Municipais.

Art. 3°. Compete aos Diretores Municipais da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Monte
Alegre do Sul/SP, envolvidos no processo de execugdo de atividades e politicas publicas,
devidamente nomeados, € suas acdes enquanto diretores gerem despesas ou qualquer outra
atividade que resulte em compromisso da administracdo municipal seja financeiro ou nao,
observados a segregagéo de funcdes e O conhecimento técnico especifico, a responsabilidade
pelas atividades e acdes de fechamento, bem como a obediéncia as Comissdes constituidas para

a realizacdo do encerramento, envolvendo as seguintes atividades:

l. Dos valores em espécie em caixa e documentos conversiveis em disponibilidade;
II. Dos materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares;
. Dos bens patrimoniais em uso, estocados, cedidos e recebidos em cessao, inclusive
imoveis;
IV. Das obrigagdes constantes dos grupos Passivo Circulante e nao Circulante Restos a
Pagar nao Processados;
V. Das contas de controle representativas dos atos potenciais Ativos € Passivos a executar;
Vl. Dos saldos orcamentarios e disponibilidades financeiras vinculadas a eles;
VIl. Dos processos judiciais de todas as classes em que figure como polo passivo ou solidario

o Municipio de Monte Alegre do Sul.

§ 1° As comissdes a que se refere o caput deveréo apresentar até 31 de outubro de 2024,
ysicdo em 15 de outubro de 2024,

N

relatério parcial conclusivo contendo os saldos finais com a
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sendo que até 31 de outubro de 2024 devera ser apresentado os relatérios conclusivos do
exercicio de 2024,

§ 2°. As Diretorias, 6rgaos e as entidades deverao emitir a relagéo de materiais permanentes e de
consumo que serao inventariados com data-base em 30 de novembro de 2024, devendo-se
paralisar todas as movimentacdes de tais materiais durante o levantamento em campo até o final

do exercicio, sendo que tais relatorios integrardo a transicéo de governo municipal;

§ 3°. Compete aos responsaveis pelos controles do almoxarifado e dos bens moveis e imoveis
das Diretorias e Departamentos, que integram a Estrutura Administrativa do Municipio de Monte
Alegre do Sul — SP, promover os ajustes necessarios no sistema informatizado utilizado pelo
Municipio das diferencas apuradas pelas comissdes até 30 de novembro de 2024, de modo que
os relatorios emitidos pelas comissdes sejam representados de forma fidedigna em sistema

informatizado.

§ 4° Em relacdo aos demais lancamentos de ajustes necessarios as contas do Municipio,
compete a Diretoria de Fazenda Municipal e Finangas juntamente com 0 Contador do Municipio,

ou responsavel equivalente promover 0S respectivos ajustes das diferencas apuradas pelas

comissdes até 30 de novembro de 2024;

§ 5°. As diferencas apuradas e nao regularizadas de acordo com os procedimentos previstos nos
§§ 3° e 4°, deverao ser objeto de medidas administrativas pelos Diretores Municipais para a sua
devida regularizagdo, bem como constar como nota explicativa no respectivo Relatério de

Inventario e Conciliagdes;

Art. 4°. Para garantir que 0 encerramento do exercicio obedeca as normas vigentes, a equipe
técnica do Municipio sem 0 prejuizo de suas atribuicdes, devera tomar as seguintes providéncias

para o fechamento das contas e o correto encerramento do exercicio:

|.  Conciliagbes:
a. Bancaria;
b. De todas as dividas fundadas e contratos;

c. Da divida ativa e 0s valores inscritos no Balang atrimonial;
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d. Dos bens patrimoniais méveis e imoveis, inclusive cedidos para o Municipio e pelo
Municipio;
e. Dos materiais em estoque (almoxarifado);
Dos precatoérios € processos judiciais.;
g. Demais contas que integrem o balango do municipio e representem recursos de
terceiros (Devedores Diversos € Divida Flutuante);
Il Verificar a conformidade dos saldos contabeis, realizando os ajustes necessarios
devidamente justificados;
.  Efetuar o inventario dos bens patrimoniais, confrontando com os registros contabeis;
V. Efetuar o inventario do almoxarifado e estoques em geral, confrontando com os registros
contabeis;
V. Apurar e contabilizar os Restos a Pagar, distinguindo as despesas empenhadas e nao
liquidadas das despesas liquidadas e nao pagas;
VI. Regularizar eventuais pendéncias fiscais, previdenciarias el/ou trabalhistas assegurando o

cumprimento das obrigagdes legais;
Art. 5°. Ficam estabelecidos 0s seguintes critérios para o Inventario Patrimonial:

|.  Constituigho de uma Comissdo de Inventario, composta por servidores que serao
designados pelo Prefeito Municipal através de Portaria.
Il. A Comissdo de Inventario devera:

a. ldentificar, classificar € avaliar todos os bens moveis e imoveis do municipio;

b. Confrontar os bens fisicos com 0s registros contabeis e patrimoniais;
c. Registrar eventuais divergéncias e propor as regularizagdes necessarias;
d

Apresentar relatorio conclusivo até 31 de outubro de 2024.
Art. 6°. Ficam estabelecidos 0s seguintes critérios para o Inventario do Almoxarifado e Estoques:

|.  Constituigdo de uma Comissdo de Inventario, composta por servidores que seréo
designados pelo Prefeito Municipal através de Portaria.
Il. A Comissao de Inventario devera:
a. Identificar, classificar e avaliar todos os itens em estoque do municipio;

b. Confrontar os bens fisicos com 0s registros

| |
o

\tabeis e patrimoniais;
c. Registrar eventuais divergéncias € propo
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d. Apresentar relatério conclusivo até 31 de outubro de 2024.

Art. 7°. A execucdo orgamentaria da despesa devera observar o principio da anualidade do
orcamento e o regime de competéncia e 0s procedimentos deverao estar devidamente
subsidiados em processos proprios necessarios, e a partir da publicagao do presente decreto,
todas as aquisi¢ées de produtos elou servicos deverao ter autorizagao por escrito da Comisséao de
Financeira e Orcamentaria de Fechamento, e todas e quaisquer realizacdes sem a devida

autorizagdo serao encaminhadas ao Departamento de Controladoria do Municipio para apuragao.

Art. 8°. As despesas orgamentarias legalmente contratadas, empenhadas e néo pagas até 31 de
dezembro de 2024 serdo inscritas em Restos a Pagar, distinguindo-se 0s Restos a Pagar
Processados dos Restos a Pagar NZo Processados, conforme disposto no art. 36 da Lei Federal
n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 1°. Para fins do disposto no caput, consideram-se:

| — Restos a Pagar Processados — RPP: as despesas que completaram o estagio da liquidagao e
que se encontrem prontas para pagamento;

Il — Restos a Pagar Nao Processados — RPNP: as despesas que concluiram o estagio do
empenho e que se encontrem, em 31 de dezembro de 2024, pendentes de liquidagéo e

pagamento.

§ 2°. Para fins da inscricdo de que trata o caput, os 6rgaos e as entidades e suas respectivas
unidades executoras deverao proceder a certificacdo dos saldos a serem inscritos em Restos a

Pagar, promovendo o cancelamento dos insubsistentes.

§ 3°. Em observancia ao regime de competéncia da despesa, ndo serdo inscritos em RPNP os
saldos de empenhos referentes a concessao de adiantamentos e diarias de viagem, devendo as
unidades executoras promoverem a anulagéo do saldo dos empenhos até o dia 31 de dezembro
de 2024.

§ 4°. Néo serao inscritos em RPP os saldos de Obrigagdes Liquidadas a Pagar referentes a
concessdo de adiantamentos a servidores, devendo as unidades executoras promoverem a

anulagéo do saldo até o dia 31 de dezembro de 2024.

il

Av. Jodo Girardelli, 500 — Centro — 13.820-000 — nke Alegre do Sul — SP
prefeitura@montealegredosul.sp.gov.br - : tealegredosul.sp.gov.br
Tel.: (19) 3899-9120



Prefeitura Municipal da Esténcia Turistica =g
de Monte Alegre do Sul
Cidade Presépio

Art. 9°. Institui-se a Comiss@o de Acompanhamento de Saldos Orcamentarios Financeiros, com

as seguintes atribuicoes:

| A Comissdo sera composta por representantes das Diretorias Municipais indicadas pelo
Prefeito Municipal através de portaria do mesmo;
Il. A Comisséo devera:
a. Monitorar a execugao orcamentaria e financeira, assegurando o equilibrio fiscal;
b. Proceder com as autorizacdes periédicas necessarias ao bom funcionamento dos
servigos publicos;
Analisar e validar os saldos contabeis ao final do exercicio;
|dentificar possiveis distorgoes e propor ajustes necessarios;

e. Elaborar relatorio final até 15 de dezembro de 2024.
Art. 10°. O encerramento do mandato devera obedecer aos seguintes procedimentos:

|.  Encerramento do exercicio financeiro até o dia 31 de dezembro de 2024, observando-se a
correta execugao orgamentaria e financeira;

. Elaboragéo dos demonstrativos contabeis € financeiros, conforme determina a Lei Federal
n° 4.320/64, a Lei Complementar n° 101/2000 e as NBCASP, incluindo:

Balanco Patrimonial (BP);

Demonstracéo das Variagoes Patrimoniais (DVP);

Demonstracao dos Fluxos de Caixa (DFC);

Balanco Orgamentario (BO);

Balanco Financeiro (BF);

-~ 0o oo T ®

Demonstragédo das Mutagoes do Patriménio Liquido (DMPL); e
g. Notas Explicativas.
. Encaminhamento das informagdes ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCE-
SP) e demais 6rgéos de controle externo, conforme prazos estabelecidos;
IV. Publicacido dos demonstrativos contabeis e financeiros no Portal da Transparéncia do
Municipio, assegurando 0 acesso as informacdes pela populagéo.
V. Acompanhamento do Processo de Transicéo de Governo do Mandato atual para o proximo

gestor e sua equipe.
%
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Art. 11°. Cria-se a Comissao de Compras € Licitacdes com o objetivo de assegurar a regularidade

nos processos de compras € licitacdes no encerramento do mandato, com as seguintes diretrizes:

| A Comissdo sera composta por membros das Diretorias Municipais indicadas pelo Prefeito
Municipal através de Portaria.
II. A Comissdo devera:
a. Revisar todos os processos de compras € licitagdes em andamento, garantindo sua
conformidade com a legislacao vigente;
b. Suspender ou cancelar processos que apresentem irregularidades;
c. Assegurar a conclusao dos processos licitatorios essenciais ao funcionamento da
administragao publica;

d. Apresentar relatorio de atividades até 15 de dezembro de 2024.

Art. 12°. Considerando os critérios e diretrizes estabelecidos por meio do presente Decreto, fica a
partir da presente data estabelecido o seguinte fluxo operacional de compras € contratagdes
publicas, de forma minima a assegurar 0 encerramento do exercicio e a manutencao dos servicos
publicos a serem ofertados aos municipes, onde qualquer aquisicao ou solicitacdo que nao atenda
ao estabelecido sera objeto de instauragdo de procedimento proprio para apuragdo de

responsabilidades:

1) ldentificagdo da Demanda — Diretoria do pedido;
2) Elaborag&o de oficio indicando no minimo os seguintes dados:
a. O que se pretende;
Para que se pretende;
Valor estimado do que se pretende (dentro do valor de mercado);
Se o que se pretende visa manter algo existente ou criar nova despesa;

Qual recurso financeiro com a respectiva fonte se almeja custear o pedido;

-~ 0o o0 T

Qual prazo estimado que pode se aguardar para atendimento ao pedido;
3) Analise do oficio pela comiss&o de compras verificando se:
a. Existe procedimento de licitaggo ou compras com contrato ja firmado que
contemple o pedido;
b. Em caso de negativa do item anterior qual grazo estimado para atendimento do

pedido no caso de deflagragao de um proce " ¢ compras ou licitagao;
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c. Verificacdo se os itens apresentados cumprem com o que se dispdes este decreto;
d. Despacho: '
i Positivo: Encaminhado a comissdo orgamentaria e financeira para
verificagdo de rubrica orgamentaria e recursos financeiros para cumprir com
o pedido;
i. Negativo: Devolvido ao requisitante para arquivo.

4) Demais procedimentos necessarios serdo implementados e regulamentados pelo
presidente da comisséo que tera autonomia para adequagdo dos procedimentos
necessarios.

5) Todos 0s processos necessarios a aquisicdo de bens e/ou servigcos observardo além das
determinacdes do presente decreto as disposigdes contidas na Lei Federal n. 14.133 de 1°
de abril de 2021.

Art. 13°. Cria-se a Comissdo de Recursos Humanos e Gestdo de Pessoa com O objetivo de
assegurar a regularidade nos processos de contratacdes, langamentos periédicos em folha de
pagamentos, recolhimento de contribuicées previdenciarias, e todas as rotinas necessarias ao
correto funcionamento do departamento, bem como para o bom encerramento do exercicio no que

concerne aos atos de pessoal do municipio, para isso estabelece:

1) Horas extras ser&o autorizadas somente mediante visto do:
a. Chefe superior,
b. Prefeito Municipal;
Recursos Humanos;
Procuradoria Municipal;

e. Controladoria Municipal.

2) Contratagéo de pessoal temporario, somente sera considerada autorizada se:
a. Contiver parecer da Procuradoria Juridica;
b. Contiver parecer da Controladoria Geral;
c. Chefe superior justificar e fundamentar de forma clara e precisa que a contratacao
nio ira aumentar a despesa com pessoal, sengdq valida apenas a substituicdo de

servidores e/ou empregados que ja estejam e rcicio;

N
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d. Contiver declaragéo do departamento de recursos humanos que existe a vaga a ser
preenchida.
e. Contiver parecer da Comiss&o Orcamentaria e Financeira acerca do custeio da

contratagdo e das obrigagdes dela decorrentes;

Art. 14°. A Controladoria Geral do Municipio devera acompanhar e orientar as unidades gestoras
na execugdo dos procedimentos de encerramento do mandato, promovendo a conformidade com

as normas legais e contabeis.

Art. 15°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicbes em

contrario.

Prefeitura da Estancia Turi de Mgnte Alegre do Sul, 02 de setembro de 2024.

Prefeito MuRijci

Registrado em livro préprio e publicado em 02 de setembro de 2024.

GIO LI A NASCIMENTO

Diretora de Administragdo e Governo
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